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İŞİN ADI 
 

Satın Alma İşlemleri 

TOPLAM SÜRE 
 

6 Gün 

 

Sorumlular  İş Süreçleri  Süreler 
 
 

Başlangıç 
 

 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Ta lebin gerçek leşmesi. 

Kamu İhale 
Kanunu 

6 
Gün 

 

 
Gerçekleştirme ve 
Ha rcama Yetkilisi 

Ta lebe, Enstitü Sekreteri Veya Enstitü Müdürünün 
Uygunluğuna Karar Verme Süreci. 

 
HAYIR 

 
Ta lep ipta l olur. 

 

 

Gerçekleştirme ve 
Ha rcama Yetkilisi 

Ta lebin Uyg un Olduğ una Karar Verilmes i Durumunda Satın 
Alma Personeline Hava le Edilmes i. 

 

 
 

Sa tın Alma Personeline hava le edilen tal ebin sa tın a lma ön 
izni ve ona yının alınması . 

 
 

 
Ta lebin piyasa araştırma sının yapıl ma sı. 

 

 
 
 
 
 

Teklif M ektupları süresi içinde 
teslim al ındı mı? 

 
 
 
 

EVET 

 
HAYIR 

 
Süres i içinde tesli m 

edilmeyen teklif 
mektupları işleme 

alı nma z. 

 
Gerçekleştirme 

Yetkilisi 

 
Ta lebin firmay a sipa riş inin verilmes i. 

 
 

 
İlg ili firma ta ra fından talep edilen malın birime tes lim 

edilmesi. 
 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Ta lep edilen malın muayene kabul tutana ğı ile kabul 

edilmesi. 
 
 
 
 

Ta şınır Kayıt 
Yetkilisi 

Ta şınır Kayıt Yönetim Sis teminden ta şınırın kayıt edilmesi . 

 

 
 
 

Tahakkuk B iri mi 
EKAP girişin ya pılması. 

 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
MYS Gi rişini n yapıla ra k ödeme emrinin oluşturup, sistem 

üzerinden G erçekleştirme ve H arca ma Yetkil isine 
gönderilmesi. 

 

Birime ia de edilir. 

 
Gerçekleştirme ve 
Ha rcama Yetkilisi 

MYS sis temi üz erinden Kontrol ta ma mla ndıkta n sonra 
onayl ar ve M uhasebe, yetkilis ine g önderir. 

 
HAYIR 

 
EVET 

 
Ta hakkuk B iri mi Elektronik imz alar ta mamlandıktan ödeme dosya sının 

düzenlenmesi. 

 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Ha zırlana n ödeme d osyala rı ıs lak imza için G erçekleştirme ve 

Ha rcama Yetkililerine s unulur. 

 
 
 
 
 

 
Gerçekleştirme ve 
Ha rcama Yetkilisi 

 
 
Is lak imzaya sunula n evrakın tüm 

parafl arı ve ekleri tamam mı? 

Birime ia de edilir. 

 
HAYIR 

 
 
 
 

EVET 

 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Is lak imzas ı ta ma mla nan dosya lar Stra teji Geliştirme Daire Ba 

şkanlığ ı’nın global programına girişleri yapılıp alınan G iriş 
numarası ödeme emrinin üs tüne yazı lır. 

 
 

 
Ta hakkuk B iri mi Dosya Stra teji Geliştirme Daire başka nlığına teslim edili r. 

 

 
 
 
 
 

 
Stra teji Geliştirme 
Daire Başkanlığ ı 

 

 
Ödeme emri belg eleri Muha sebe 
Yetkilisi Kontrolünden geçti mi? 

Birime ia de edilir. 

 
HAYIR 

 
 
 
 

EVET 

 
Stra teji Geliştirme 

Da ire Ba şkanlığ ı 
Dosya MYS üzeri nden muhasebeleş tirilme iş lemi 

gerçekleştirilir. 
 

 
 

Strateji Geliştirme 
Da ire Ba şkanlığ ı 

 
İlg ili firma ya ödeme ya pılır. 

 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
İş lemi biten evra kın bir sureti de s ta ndart dosya planına 

göre dosyala nır. 

 
 
 

Bitiş 
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