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Yurt içi Sürekli Görev Yolluğu İşlemleri 

TOPLAM SÜRE 
 

1 Gün 
 
 

Sorumlular  İş Süreçleri  Süreler 
 
 
 

Başlangıç 
 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi  6245 sa yılı Ha rcırah Kanunu ka psamında Yurtiçi Sürekli G örev 
yolluğu ö denebilecek personelden ta lep a lınır . 

Harcırah 
Kanunu 

1 

GÜN 

 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Ha rcırah için yol masrafı , yevmiye, ail e masraf ı ve 
yerdeğiş tirmeye dair bilgiler ekinde alı nan dilekçesi 
işlemedeğerl endirilmek üz ere işleme alınır . 

 
 
 

 
 

İlg ili Personel 

Belirlenen katsa yı, gös terg e, yevmiye ve mesa fe dikk ate 
alınarak haz ırlanan y ollu k bil dirimlerinin imzaların ın 
tamaml anması içi n bil dirim sahibi ne u laş tı rı lır ve geri 
dönü şümü sağl anı r. 

 
 

 
 

 
Ta hakkuk B iri mi 

MYS üzerinden personelin yoluk bildirimi kontrol edilir, 
onaylanır ve ödeme emri belgesi oluşturulur. 

 

 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
MYS üzerinden Gerçekleştirme ve Harcama Yetkilisi 

onayına sunulur. 
 

 
 
 
 

Gerçekleştirme ve 

Ha rcama Yetkilisi 

MYS üzerinden ödeme emri onaylanır. Muhasebe 
yetkilisine gönderilir. 

 

 
 
 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Ödeme emri, harcama talimatı, yollu k bildirimi formu, Rektörlü k 

Görevlen dirme Onayı, BYK karar ın dan oluşan dosya ıslak imza için 
Gerçekleştir me ve Harcama Yetkilisin in onayına su nulur . 

 
HAYIR 

 
 
 
 
 
 
 

Gerçekleştirme ve 

harcama yetkilis i 

Islak imzaya sunulan evrakın tüm 

parafları ve ekleri tamam mı? 
 
 
 
 
 

EVET 
 

 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 

Islak imzası tamamlanan dosyalar Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’nın Global programına girişleri yapılıp  alınan Giriş 

nu marası öd eme emr in in ü stüne yazılır. 
 
 
 
 
 

Ta hakkuk B iri mi 
Dosya Strateji Geliştirme Daire başkanlığına ıslak imzalı 

halde elden teslim edilir. 
 
 
 
 
 

Birime ia de edilir. 
 

Stra teji Geliştirme 

Da ire Ba şkanlığ ı 

Ödeme Emri belgeleri Muhasebe 

Yetkilisi Kontrolünden geçti mi? 

 
HAYIR 

 
 
 
 

 
EVET 

 
 

Stra teji Geliştirme 

Da ire Ba şkanlığ ı 

Yolluk ödeme evrakı MYS üzerinden muhasebeleştirilme 
işlemi gerçekleştirilir. 

 
 
 
 

Stra teji Geliştirme 

Da ire Ba şkanlığ ı 

 

İlg ili personelin hesabı na otomatik ola ra k aktarılır 

 
 
 

 
Ta hakkuk B iri mi Evra kların bir sureti sta ndart dosya düzenine g öre dosya lanır . 

 
 
 

 
Bitiş 

https://fenbil.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/115/2021/04/1.3.6245.pdf
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