
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Fen Bilimleri Enstitüsü

İŞİN ADI

Vekaletli İzin İşlemleri

KODU

900

TOPLAM SÜRE

2 GÜN

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Vekaletli izin formu
doldurulur ve formdaki 

imzalar tamamlanır

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Form

Enstitü Müdürü ve Enstitü 
Sekreteri için vekaletli izin 

formu doldurulur ve formdaki 
imzalar tamamlanır.

Enstitü Müdürü

Vekaletli izin formu ıslak
imza ile Rektörlük

Makamının onayına
sunulur.

Rektörlük Makamının
uygun görmesi

durumunda üst yazı ile
Personel Daire

Başkanlığı na ve Strateji
Geliştirme Başkanlığı na

bildirilir.

Vekaletli izin formu
doldurulur ve formdaki 

imzalar tamamlanır

Enstitü Sekreteri

Vekaletli izin formu ıslak
imza ile Müdürlük

Makamının onayına
sunulur.

Müdürlük Makamının
uygun görmesi

durumunda üst yazı ile
Personel Daire

Başkanlığı na ve Strateji
Geliştirme Başkanlığı na

bildirilir.

Afyon Kocatepe Üniversitesi Personel Bilgi Sistemine izin girişi yapılır.

Enstitü Müdürünün  kadrosunun bulunduğu Tahakkuk Birimine bildirilir.

Dosyalarına kaldırılır.

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

2 Gün

657 Devlet Memurları 
Kanunu

https://fenbil.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/115/2021/04/vekaletli-izin-formu.doc
https://fenbil.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/115/2021/04/1.5.657.pdf
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