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iSiN ADI TOPLAM SURE

Gelen ve Giden Evrak islemleri 1 GUN

Sorumlular Is Stiregleri Sireler

Baslangic

Dilekge Kullandiriimasina
Dair Kanun

o, . EBYS lizerinden Personelle ilgili gelen yazilar Enstitli Yonetimi
Enstitl Sekreteri 0
tarafindan sevk edilir.

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usiil ve
Esaslar Hakkinda
Yo netmelik

Personel/Yaz isleri Birimi ilgili gelen evrak cevaplari icin;
Dilekge Hakki Kanununa gore usuliine uygun verilen dilekceye
30 gln iginde,

Personel/Yazi isleri Belge taleplerine 5 is guinii iginde,

Birimi

Bilgi ve gorus taleplerine ise 15 is glinii iginde,
Acele ibareli yazilarla derhal,

Gunli yazilarla belirtilen tarih dikkate alinarak gerekli
yazismalar yapilir.

Personel/Yazi isleri

Birimi Personel Gelen ve Giden klasoriine bir kopyasi konur.



https://fenbil.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/115/2021/04/resmi-yazis.pdf
https://fenbil.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/115/2021/04/dilekce-kanun.pdf
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